SCICOMM MASTER - UNIVERSITY OF TRENTO

How to register your company

Esse3 — Stage e Lavoro - step-by-step registration

Screenshots show the Italian interface of Esse3 — Stage e Lavoro.

STEP 1
Go to Esse3 — Stage e Lavoro and register

On the access screen, choose "Registrati" (Register) if your company is not registered yet, or
"Accedi" (Log in) if it already is.

5 Accesso alla piattaforma Esse3 Stage e Lavoro

Per attivare un tirocinio in Italia & necessario seguire la procedura online attraverso la piattaforma Esse3 Stage e Lavoro. Il soggetto
ospitante (pubblico o privato) deve quindi come prima cosa accedere alla piattaforma.

» Sei gia registrato? Accedi
» Non sei registrato? Registrati

STEP 2
Open the registration procedure

Click "Accedi alla procedura" (Access the procedure) to start entering your company data.
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Accedi alla procedura

Nelle prossime pagine potrai procedere con |a registrazione dei dati aziendali

Accedi alla procedura



STEP 3
Enter all the required information, then confirm

You will be asked for: country; company tax code / VAT number; legal name; economic-activity

classification code (ATECO, NACE, etc.); number of employees; site addresses; and the details of

the company contact and the legal representative.
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Informazioni

Per procedere con l'accreditamento & necessario inserire i seguenti dati:

nazione

codice fiscale/partita Iva dell'azienda
ragione sociale

settore ATECO

numero dipendenti

indirizzi delle sedi

dati del contatto e del legale rappresentante

Nazione

Nazione:* [ ITALIA

Indietro

STEP 3a
Company identification
Enter the company tax code and/or VAT number.
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Identificativo azienda

Inserire | dati identificativi dell'azienda

Dati Identificativi

Codice fiscale

Codice fiscale per
azienda individuale

Partita Iva 11359591002

Indietro




STEP 3b

Company data & registered office

Legal name, economic-activity code, number of employees, website, the Registered Electronic Mail
address, and the registered-office address.
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Dati azienda
Inserire le seguenti informazioni

Dati Generali

Ragione sociale*

Eventuale gruppo di
appartenenza (holding,
federazione
cooperative ecc.)

Settore Ateco*

FAKE SRL

01.11.1 - Coltivazione di cereali (escluso il riso)

Numero dipendenti* da 20 a 50
Sito web (inserire con
protocollo http://)
EMAIL PEC della XXX@pggiit
Struttura (se
Associazione no profit
inserire I'email
istituzionale)*
VA
Sede Legale
Tipo sede Sede Legale
Nazione: ITALIA v
Provincia:* Trento B
Comune/Citta* Trento B
Cap* 38122
Indirizzo* via via § ‘

Telefono centralino

STEP 3c
Fiscal data

Tax code / VAT number for fiscal purposes.

Dati Fiscali

Codice fiscale

Codice fiscale per
azienda individuale

Partita lva

Indietro

11359591002




STEP 3d

Company contact details
Enter the company contact (the person registering). Two rules: the contact cannot be the intern,
and the email must be personal, on a domain other than @unitn.it (generic addresses like info@...

are not accepted).
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Informazioni contatto
Inserire i dati del referente.
ATTENZIONE: il contatto aziendale non pud coincidere con il tirocinante.
Dati utente
Titolo: Signor v
Nome* XX
Cognome* YY
Sesso:* @® Maschile O Femminile
Data di nascita** 01/12/1967 =
(GG/MM/AAAA)
Nazione di nascita:* ITALIA v
Comune/Citta di nascita digita per ricercare D

Codice fiscale

EMAIL:*

Telefono diretto*

Cellulare

Posizione ricoperta
allinterno dell'azienda*

Area funzionale di
riferimento del
contatto®

Sede operativa*

STEP 3e

(calcolato se non indicato)
xxyy@fake.it
Inserire qui I'indirizzo email personale del referente aziendale, con dominio diverso da @unitn.it.

Per la raccolta delle candidature, al momento della pubblicazione di offerte, potra essere indicato un indirizzo email differente.

046111111

Max 16 caratteri compreso il pre. internaz.(es:+39 3486767676)

HR

digita per ricercare

® Usasede legale O Aggiungi sede operativa

Student ID, language & reason
If the contact was a UniTrento student, their student ID (matricola); the preferred language for
communications; and the reason for registering.

Matricola

Lingua preferita per le
comunicazioni*

Motivo della
registrazione*

Indietro

se sei stato studente di questo ateneo, inserisci la tua matricola

italiano

Awviare un tirocinio per uno specifico laureato




STEP 3f
Legal representative details

Enter the details of the company’s legal representative.
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Informazioni rappresentante legale

Inserire i dati del rappresentante legale

Rappresentante legale

Titolo: Seleziona il titolo
Nome*
Cognome*
Sessoi* O Maschile O Femminile

Data di nascita*
(ga/MMyyyy)

Nazione di nascita:* Seleziona la nazione

Indietro

STEP 3g
Consents

Accept the platform’s terms of use and read the privacy notice.
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Consensi

Contratte d'uso e privacy policy

Accetto le condizioni del contratto d'uso della piattaforma ESSE3 e ho preso visione dell'informativa privacy*

® Si O No

B visuali ocumento completo

Indietro m




STEP 3h
Review your data

Check the summary of everything you entered; use the edit links to fix anything.
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Riepilogo dati
Verificare i dati immessi
Riepilogo dati registrazione

= Dati Azienda

Ragione sociale FAKE SRL
Partita lva 11359591002
Settore 01.11.1 - Coltivazione di cereali (escluso il riso)
Categoria Agricoltura
Sito web
Gruppo di appartenenza
Numero dipendenti da 20 a 50

= Sede Legale
Nazione ITALIA
Comune Trento

= Sede Legale
Nazione ITALIA
Comune Trento
Provincia ™
Indirizzo via via 6
Cap 38122

# Modifica Dati Azienda_ Utilizza il link per modificare i Dati Azienda

= Contatto
Titolo Signor
Nome XX
Cognome Yy
E-mail xxyy@fake.it
Telefone 046111111
Cellulare
Fax
Posizione aziendale HR

Area funzionale

Area funzionale
Matricola
Lingua preferita per le comunicazioni

Motivo registrazione

AMMINISTRAZIONE/SEGRETERIA

AMMINISTRAZIONE/SEGRETERIA

italiano

Avviare un tirocinio per uno specifico laureato

= Sede Operativa

f Modifica Dati Contatto Utilizza il link per modificare i Dati Contatto

Sede legale ed operativa coincidono

= Rappresentante Legale

Titolo

Nome

Cognome

Data di nascita
Nazione di nascita
Comune di nascita
Provincia di nascita

Sesso

Signor
HSERBR
FVEEWFG
12/12/1997
ITALIA
Trento
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f Modifica Dati Rappresentante Legale Utilizza il link per modificare i Dati Rappresentante Legale



STEP 3i
Confirm

Click "Conferma" to submit. You'll receive a confirmation email; the University reviews the
registration within 5 working days.

/ Madifica Dati Rappresentante Legale Utilizza il link per modificare i Dati Rappresentante Legale

= Dati Consenso

Contratto d'uso e privacy policy Si
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